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墨西哥旅游签证须知

	签证基本信息

	有效期
	· 180天

	停留期
	· 最长180天

	入境次数
	· 多次

	办理时长
	· 材料递交至领馆后工作日

	受理范围
	· 长期在广东、广西、湖南、福建、江西、海南居住的中国大陆因私护照持有人

· 注意：符合以下条件可免签入境：
1. 持有加拿大、美国、日本、英国、任何申根国家多次入境的有效签证（非过境签证）；
2. 持有加拿大、美国、日本、英国、任何申根国家、哥伦比亚、智利及秘鲁的永久居留证；
3. 持有墨西哥认可的APEC（ABTC）商务旅行卡。



★  外国使领馆及我司同时保留根据外国使领馆的要求通知游客补交签证资料的权利，如需增补我司将尽早通知，为保证签证顺利，敬请申请人配合为盼。
	注意事项

	1. 持有有效的墨西哥访客签证的人士，与其为经济依附关系的配偶或直系亲属（父母及子女）或法定监护人，可凭亲属关系证明申请非营利性访客签证，无需提供资产证明。

2. 65岁以上确定以旅游为目的的非营利性访客签证申请人，无需提交资产证明。

3. 关于代办费用
如申请被领馆拒签或终止，或申请人提出撤销申请，所有签证费用恕不退还，敬请谅解。

4. 关于切勿提前预付酒店机票
签证申请实际审理时间和最终审理结果，均由使领馆决定，我司无权干涉。
故我司无法保证客户获得签证，或在客户期望日期前获得签证。
故请勿在未获得签证前，支付酒店、机票费用，客户如因此产生损失，我司无法承担，敬请注意。

	签证办理流程
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	个人资料文件

	编号
	所需文件
	原件
	复印件
	资料要求

	1
	中国大陆因私
护照
	√
	1份
	· 有效期直至当次行程结束后至少还有6个月；
· 至少有2页空白签证页(不含备注页)；
· 提供护照首页、签证页及尾页复印件。

	2
	照片
	√
	——
	· 近6个月内拍摄的2张相同版本的白底彩色免冠照片；
· 尺寸范围：32mmX26mm - 39mmX31mm。

	3
	签证申请表
	√
	——
	· 正反面打印；
· 请如实、完整填写，字体清晰，个人资料表的真实性及完整性，会直接影响签证结果。表格请向出国顾问索取。

	4
	身份证
	——
	1份
	· 复印件需正反面复印在同一面；
· 如身份证丢失，提供至回国后仍在有效期内的临时身份证复印件。

	5
	户口簿
	——
	1份
	· 户口簿整本复印件；
· 如属集体户口，提供集体户口首页和本人页复印件（需盖章）；
· 如户口簿遗失，请提供派出所出具的有效期内户籍证明原件。

	6
	居住证
	√
	1份
	· 户口所在地非受理范围内的申请人请提供有效的居住或暂住证原件及复印件。

	7
	中国居留许可
（如适用）
	√
	1份
	· 非中国公民请递交在中国的合法居留许可的原件及复印件。

	职业身份证明文件

	职业
身份
	所需文件
	原件
	复印件
	资料要求

	在职
人士
	在职证明
	√
	——
	· 工作时间一年以上的稳定职业证明；
· 请用公司正规抬头纸打印，用英文或西班牙文写；
· 正文包含申请人个人信息、职位、入职具体时间、收入水平、以及其他与行程相关的基本信息；
· 公司盖章，并需打印注明负责人姓名、具体职务、签发日期，负责人亲笔签名；
· 如负责人是外籍人士，请将其护照上的官方英文全名打印到证明信上，如是中国公民，请将其护照上拼音全名打印到信上，均须亲笔签名，签名样式须与其护照内所留签名样式一样。

	
	签署人身份证明
	——
	1份
	· 《在职证明》落款签署人的护照信息页复印件（含个人签名）。

	
	营业执照副本
或
组织机构代码证
	——
	1份
	· 申请人所在单位为企业的，提供营业执照副本复印件；
· 申请人所在单位为非盈利机构的，提供组织机构代码证复印件；
· 需在复印件上加盖公司红色鲜章。

	自由职业者
	个人情况说明
	√
	——
	· 如申请人无固定职业/自由职业，建议提交：申请人签名的英文解释信，对无固定职业/自由职业及收入来源情况进行解释。

	退休
人士
	退休证
	√
	——
	· 退休证原件。

	在读
学生
	在读证明
	√
	——
	· 请用学校正规抬头纸打印，包括学校名字、地址、联系电话等；
· 须注明申请人姓名、性别、班级、访问目的、访问时间等信息；
· 落款处需盖学校公章及注明签署人职务并亲笔签名。

	未成年人需附加提交的文件

	编号
	所需文件
	原件
	复印件
	资料要求

	1
	出生医学证明
	——
	1份
	· 18岁及以下申请人提供出生证或出生医学证明复印件，并注意：证明文件需正确、清楚涵盖申请人姓名及父母双方信息。

	2
	申请表签名
	——
	——
	· 儿童、青少年或尚在法律监护下的人士，其父母双方或法定监护人需在领馆雇员及官员见证下于其签证申请表上签名。
· 如儿童、青少年监护权因父母其中一方收到法律制裁而只属于另外一方时，需提供该官方文件。如为其他国家文件需进行认证并翻译为西班牙语。

	3
	未成年人授权书公证件（如适用）
	√
	——
	· 如父母其中一方无法前来领馆陪同其未成年儿女办理签证，应提交未能前来的父母其中一方公证过的授权书，授权书中需表明同意该未成年人办理墨西哥签证。
· 如未成年人独自前来或由其他成年人陪同前来，需提供父母双方或其法定监护人的公证过的授权书，授权其办理或签发墨西哥签证。

	财力证明文件

	编号
	所需文件
	原件
	复印件
	资料要求

	1
	银行流水账单
	√
	1份
	· 面签日期1周内打印，涵盖近3个月交易明细的银行流水账单原件（需要加盖银行业务章）；
· 最近3个月每月平均结余余额达到人民币31650元以上；
· [bookmark: _GoBack]建议余额至少5万元，不建议最后一笔大金额存入。
· 建议为申请人名下的工资账户/退休金账户/收入来源账户；
* 注意：如申请人在普通高等学校就读，应提供显其最近3个月拥有相当于墨西哥城60天最低工资的每月收入（约合人民币6330元）的工作、膳宿费或奖学金证明原件。

	行程证明文件（如有，建议提供）

	编号
	所需文件
	打印件
	资料要求

	1
	全程交通预订单
	1份
	· 英文的全程机票预订单：应正确、清晰地注明申请人姓名、所有出发/到达的机场、航班日期和抵离时间。

	2
	全程住宿预订单
	1份
	· 英文的全程酒店预订单：应正确、清晰地注明每一位申请人姓名（包括未成年人）；
· 入住日期覆盖在墨西哥停留的全部期间。

	3
	英文行程计划表
	1份
	· 全程英文行程计划。



	文件模板一（仅供参考）：英文在职证明（请用公司正规抬头信纸打印）

	Date: XX/XX/XXXX发函日期 
To: Consulate General of Mexico in Guangzhou
Employment Certification
Dear Sir or Madam:
This is to certify that ****** (Passport No.: *******) has been working in our company as ********(position) since ****/**/**. His/Her monthly/annual salary is RMB ******. 
We understand that he/she will take a trip to the Mexico for ****days from****** to ******.
Details of our employee are as follows:申请人信息
	Name
	Gender
	D.O.B
	Passport No.

	申请人姓名
	性别
	出生日期
	护照号码



We guarantees that Mr/Ms.XXX will obey the local laws and come back to China on time. All expenses occurred of this trip will be paid by himself/herself.
Name of Signee (Signature)：签署人姓名及签名
Occupation of Signature: 签署人职位
Company：公司名称
Address: 公司地址
Telephone： 公司电话（盖公司公章）



	文件模板二（仅供参考）：中文在职证明（请用公司正规抬头信纸打印）

	日期：日/月/年
致：墨西哥驻广州总领事馆

在职证明

尊敬的先生/女士：
兹证明我单位（公司）员工XXX先生/女士，自XXXX年XX月开始在我单位（公司）工作，她/他的职位是XXX， 月薪XXX。
现批准****于****年**月**日至**月**日，休假**天，前往墨西哥旅游，此次行程的费用由她/他本人承担。 我单位（公司）保证她/他会遵守相关法律法规并按时回国。其回国后，将会继续在我单位（公司）工作。

申请人详细信息如下：
	姓名
	性别
	出生日期
	护照号码

	XXX
	XXX
	XXX
	XXXXXX



签署人姓名及签名：XXX
签署人职位：XXX
公司名称：XXXXXXXX
公司地址：XXXXXXXX
公司电话：XXXXXXXX
签发日期：XX年XX月XX日
(盖公司公章）
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