
日本团队旅游签证须知
申请人 ：
广州领区 ：广东、广西、海南、福建四省当地工作及长期居住的申请人。

外领区户籍 ：需领区内居住证正反面彩色复印件或电子居住证（深圳需提供深圳居住证信息单 ）

1 护照原件 距申请人实际回程日期仍有6个月以上有效期的因私护照 ；
护照签证纸要有连续2页以上空白页 ，如曾有旧护照请一同提供。

2 白底照片 近6个月的大一寸白底彩照2张(尺寸3.5cmx4.5cm)

3 签证申请表 1.《赴日签证申请表》一份（共2页）

2.《日本国旅游签证申请信息表》一份（共1页）

3.《个人信息处理同意书》一份（共1页）

【必须申请人亲笔签名 ，儿童可由父母其中一方代签。】

4 身份证 身份正反面彩色复印件1张（正反面必须在同一张纸上）

（未满18岁无身份证需提供出生证明复印件）

5 户口本 1. 户口本彩色复印件 ；首页+户主详细页+本人详细页
2. 如属集体户口 ，提供集体户口首页（需盖章）和本人页彩色复印件
【彩色复印件需一比一大小 ，不可拍照】

6 1.在职人员

2.在校生

3.退休人员

4.自由职业

5.家庭主妇

1.在职证明原件+营业执照复印件加盖公章+近一年社保记录

或 提供【近一年纳税证明】+个税APP的【纳税明细截图】体现真实完整的在职公司全称

（二选一）

2.大学本科以下学生只可作为附属申请人递交 ，提供在校证明原件/学生证复印件

; 大学本科及以上、提供学信网报告及在校证明原件/学生证复印件可单独申请 ；

（外领区学生需额外提供放假信或校历）

3.退休证/退休待遇评定表的彩色复印件+近一年退休金发放流水 ；

4.提供收入来源说明书 ，说明个人职业情况及稳定收入来源 ，并且提供能证明近一
年收入来源的资料（如银行流水 ，标注出收入项 ；房东可提供租赁合同及收租凭证

等 ；模特、设计师等可提供每次合约合同及收入流水等。 ）

5.家庭主妇如单独申请 ，请提供配偶的在职证明及工资流水 ；如作为附属申请人 ，

无需提供其他证明材料。

7 结婚证/离婚证 彩色复印件 一份

8 经济材料 （ 1 ）要求为申请人名下的工资账户、收入来源账户或者养老金账户近半年流水记

录。

【余额达到3万以上 ，如该卡余额不足 ，可提供本人名下其他银行卡流水补充 ，

不可他人大额、临时存入。】



流水余额未足3万元 ，可提供辅助材料:

①已存满三个月以上、可查验的定期存款证明(3万元及以上)

【银行流水打印日期需在14天以内（工资流水单优先）】

多签领队 ：

1 护照扫描件 距申请人实际回程日期仍有6个月以上有效期的因私护照 ；
提供清晰的护照首页及签证页扫描件 ：
1.用三年/五年多次签证的 ，需提供至少1次于出签后的非带团入境贴纸。
2.用领队多签的不需要提供出入境记录。

2 在职证明 挂靠旅行社开具的在职证明 ，非本社送签需提供借调函。

3 领队证 有完整二维码和有效期的领队证。

无签证领队 ：

1 护照原件 距申请人实际回程日期仍有6个月以上有效期的因私护照原件 ；
护照签证纸要有连续2页以上空白页。

2 在职证明 挂靠旅行社开具的在职证明 ，非本社送签需提供借调函。

3 领队证 有完整二维码和有效期的领队证。

4 签证申请表 1.《赴日签证申请表》一份（共2页）

2.《日本国旅游签证申请信息表》一份（共1页）
3.《个人信息处理同意书》一份（共1页）

5 白底照片 近6个月的大一寸白底彩照2张(尺寸3.5cmx4.5cm)

【领队挂靠的旅行社需要有日本签证送签资质 ，方可带团。】

日本团队签证相关信息 ：

1.停留时间 ：团队同进同出

2.预计办理时间 ：7-8个工作日

3.入境次数 ：单次

4.需要组团社自己提供地接 ，并且该地接社有接团资质 ，可以提供身元及滞在预定表等材料。

【请预留足够的审核材料及办理时间 ，团队不可逾期停留 ，不可延期。】

注意 ：

1、以上签证须知仅供参考 ，使领馆在审理申请的过程中有可能根据申请人个人实际情况要求补充 其他
证明材料 ；

2、签证申请是否可以成功 ，取决于使领馆签证官的直接审核结果 ，若最终发生拒签的情况 ，申请人
应自然接受此结果 ；



3、申请人必须确保提交的资料是真实有效的。提供虚假签证材料的 ，有可能被相关使领馆列入永久
拒绝申请的名单 ；

4、“预计办理时间”是使领馆签发签证时 ，正常情况下的处理时间 ，若遇到特殊原因如假期 ，使领
馆内部人员调整 ，签证打印机故障等 ，则有可能会产生延迟出签证的情况。对申请人根据签证预计
日期提示 ，而进行的行程安排所造成的可能经济损失 ，本公司不承担任何责任 ；

5、具体的签证有效期及停留天数须以签证官签发的内容为准。

6、根据日本的入管法规定 ，外国人能否被允许进入日本 ，最终的判断是由机场等各出入境口岸的入
境审查官判断 ，取得签证并不等于是可以进入日本的保证。因此 ，“签证”只能说是外国人被允许
进入日本的前提条件 ，并不是入国许可。

7、前往日本途中及在日本期间 ，申请人需遵守日本当地法律法规 ，根据行程按时回国、不延期滞留。

参考模板 ，可以学校开具为准。【打印时删除此备注】

在读证明

兹证明， 同学（出生日期： 年_月_日；护照号码：EXXXXXXX）现就读于

我校 （_）班，他将于 年 月 日至 年 月 日随其母亲/父亲/父母亲赴

日本共 天。他的请假申请已经获得批准。

此次旅行费用全部由其母亲/父亲/父母承担，他将在旅行结束后如期返回学校

就读。

特此证明。

证明人职务：

签名及盖章：XX（加盖学校公章）

学校名称 : xx市第一中学

学校地址：xx市xx区xx路xx号

联系电话：xxx-xxxxxxxx



备注:此份在职证明请用公司信笺纸打印出来,领导(非同行人或者本人)签字,盖

公章。

在职证明

致尊敬 的 日本驻广州 总领事馆：

兹证明xxx为我单位正式员工，性别 ，护照号码 ，出生日期

年 月 日，自 年 月进入我单位工作，现任职务 ，年收入

元,计划于 年 月 日至 年 月 日期间前往日本旅游，在日本旅游期

间一切费用将由其本人承担。

本公司担保该员工在日期间依从日本法律、旅游结束后按期回国，在其赴日

期间为其保留职务，在日本旅游结束后将继续为我公司服务。

XXXX有限公司

负责人：（打印姓名并签字）

联系电话：（座机）

年 月 日
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